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Änderungsverlauf 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Version Datum Text Instanz 

2018 15.01.2018 Gemeinderat, Funktionsbeschriebe Gemeinderat 

2018 02.07.2018 Gemeinderat, Ergänzungen/Anpassungen Gemeinderat 

2019 01.12.2019 Gemeinderat, Ergänzungen/Anpassungen Gemeinderat 
 

  



 

Pfungener Rechtssammlung 3 

Inhalt 
Ressortverteilung (2018 – 2022) ....................................................................................... 4 

Definition von Geschäftsfeldern ....................................................................................... 5 

Finanzkompetenzen der Ausschüsse, der Ressortverantwortlichen und des 
Gemeindepersonals ........................................................................................................... 8 
 
 



 

Pfungener Rechtssammlung 4 

Ressortverteilung (2018 – 2022) 

Ressort 
Präsidium 

Raumplanung 
Finanzen 
Hochbau 

Gesundheit 
Sicherheit 

Liegenschaften 
Tiefbau 

Forst- und Landwirtschaft 
Schule Soziales 

Vorst. 
Stv. Max Rütimann Stefan Jucker Tamara Schmocker Silvio Zahnd Willy Flach Pascal Reith Reto Bernet 

Sekretär Gemeindeschreiber BL Finanzen/BL Steuern/ 
BL Bau 

Gesundheits-/ 
Sicherheitsekretär/-in 

Liegenschaftsekretär/-in BL Bau BL Schule BL Soziales 

Mitarbeit Gemeindekanzlei BL Liegenschaftendienst BL Werke/ BL Forst Schulverwaltung Abt. Soziales 

Ressort I Vertretung nach aussen 
Abstimmung & Wahlen 
Gemeindepersonal & Ver-
waltung inkl. IT/EDV 
Kommunikation / PR  

Kultur  

Finanzplanung 
Budget, Budgetkontrolle 
Jahresrechnung 
Finanzverwaltung 
- Gebühren, Subventio-

nen, Beiträge 
- Kapital 
Steuern 
Versicherungen 

Umweltschutz, Entsor-
gung  
- Abfallwesen 
Gesundheitswesen 
- Pflegefinanzierung 
- Bestattungswesen 
- Seuchenbekämpfung 
- Veterinärwesen 
- Lebensmittelkontrolle 
- Suchtprävention 

Bauten/Gebäude 
Grundstücke  
Öffentliche Anlagen 
Schwimmbadbetrieb 

Versorgung 
- Wasser, Gas 
Kanalisation 
Strassen, Wege 
Parkanlagen 
Strassenbeleuchtung 
Energiefragen 
Gewässer 

Volksschule inkl. Sonder-
schule 
Jugendmusikschule 
Schulsozialarbeit 
Öffentlichkeitsarbeit  
Schulfinanzen 
Organisation/Planung 
Personal Schule 
Schulgesundheit 

Sozialhilfe 
KESB 
Alimentenbevorsch. 
Jugendarbeit 
Alters- und Pflegheime 
Altersfragen 
Zusatzleistungen 
Arbeitslosenhilfe 

Ressort I+ Raumplanung 

Quartierplanung  
Gestaltungspläne 
Öffentlicher Verkehr  

Wirtschaft 

Hochbau 

Baupolizei 
Kontrollen  
Ortsbild/Heimatschutz 
Bodenschutz 
Vermessung 

Feuerwehr 

Polizei, Signalisation 
Einwohnerdienste 

Militär, Schiesswesen  

Zivilschutz 

 Forst / Forstpolizei 
Waldstrassen/Wege  
Forstlicher Naturschutz 

Landwirtschaft 
Bodenverbesserungsanla-
gen 

Jagd & Fischerei 

Schulergänzende Be-
treuung 
Frühförderung 

Berufsvorbereitung 
Erwachsenenbildung 

Bibliothek 

Familienergänzende Kin-
derbetreuung (Kita) 

 Asylwesen 

Präsidium 

GR / GV 
Wahlbüro 
Ziviles Gemeindeführungsor-
gan (GFO) 

Bau-& Planungskommission  Liegenschaftenkommission. Werkkommission Schulpflege 
Sozialkommission 
Jugendkommission 

Mitglied 
Werkkommission  
Bau- & Planungskommission 

Liegenschaftenkommission.  
Werkkommission 

  Bau- & Planungskommission Liegenschaftenkommission.  

Delega-
tion 

ZV Regionalplanung RWU 
Ortsmuseum Spörri 

 ZV AZIG Seuzach  
ZV Feuerwehr 
ZV Zivilschutz 
ZV KOWU  
ZV Spitex  
Sackgebührenverbund  

ZV Feuerwehr ZV Kläranlage 
ZV Regionalplanung RWU 

 ZV AZIG Seuzach 
ZV FESL 

  



 

Pfungener Rechtssammlung 5 

Definition von Geschäftsfeldern (2018 – 2022) 
Ressort Aufgabenfelder 

Präsidium &  
Raumplanung 

Behörden- und Verwaltung 
 Vertretung der Gemeinde 
 Wahlen und Abstimmungen, Stimmregister 
 Einbürgerungen 
 Geschäftsabwicklung und Beratung  

(Gemeindeversammlung, Gemeinderat, Behördenkontakte) 
 Kommunikation & Information 
 Personalwesen 
 Verwaltungsorganisation 

Einkauf Material und IT/EDV 
 SIBE Sicherheitsbeauftragter 
Kultur 
 Kulturelle Veranstaltungen 
 Kontakte zu den Ortsvereinen, Koordination der kulturellen Aktivitäten 

Tourismus 

Wirtschaft und Arbeit  
 Kontakte zum örtlichen Gewerbe, Wirtschaftsförderung 

Öffentlicher Verkehr 

Raumplanung 
 Bau- und Nutzungsordnung 
 Quartier-/Gestaltungspläne, Arealüberbauungen 
 Planung (Richt- und Nutzungsplanung, Quartierpläne) 

 
Ressort Aufgabenfelder 

Schule 

Schulbetrieb und Organisation  
 Kindergarten, Unter-, Mittel-, Oberstufe 
 Sonderschulung 
 Frühförderung 
 Organisation und Planung 
 Personalwesen 
 Schulfinanzen 
 Schulische Tagesstrukturen 
 Öffentlichkeitsarbeit 
 Bibliothek 
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Ressort Aufgabenfelder 

Finanzen &  
Hochbau 

Finanzen 
 Finanzplanung 
 Finanzverwaltung 
 Gebührenwesen 
 Controlling 
 Versicherungswesen 
 Subventionen, Beiträge 
Steuern 
 Steuern 
Hochbau  
 Baurechtliche Verfahren 
 Bau- und Feuerpolizei (inkl. Tankkontrolle) 
 Gebäudeversicherungswesen 
 Gewässer- und Bodenschutz, inkl. Altlasten 
 Heimat- und Ortsbildschutz 

Altlasten 
 Altlastenverdachtsflächen 
 Altlastenkataster 
 Altlastensanierungen 
 Bodenschutzmassnahmen 

 Raumdaten (Grundbuch- und Vermessungswesen) 

 
Ressort Aufgabenfelder 

Gesundheit &  
Sicherheit 

Gesundheitswesen  
 Gesundheitswesen, -förderung, -prävention 
 Spitex 
 Spitalwesen 
 Pflegefinanzierung 
 Veterinärwesen 
 Gesundheitspolizei (Lebensmittelkontrolle) 
Umweltschutz  
 Umwelt- und Immissionsschutz 
Bestattungswesen 
 Bestattungswesen und Friedhofunterhalt 

Abfallbewirtschaftung  
 Abfallbewirtschaftung und Entsorgung, Tierkörperbeseitigung 
 Hundeversäuberung 
Sicherheit  
 Feuerwehrwesen 
 Militärwesen, Quartieramt, Schiesswesen 
 Polizeiwesen, Strassensignalisationen 
 Organisation für ausserordentliche Lagen 
 Zivilschutz 
Einwohnerdienste 
 Einwohnerkontrolle 
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Ressort Aufgabenfelder 

Liegenschaften 

Liegenschaften 
 Überbaute Grundstücke im Verwaltungs- und Finanzvermögen 
 Öffentliche Anlagen 
 Einkauf Mobiliar 
Bildung, Freizeit und Sport 
 Planung, Bau, Unterhalt und Verwaltung von Schul-, Freizeit- und Sportanla-

gen 
 

Ressort Aufgabenfelder 

Soziales 

Soziales  
 Fürsorge / Sozialhilfe 
 Vormundschaftswesen 
 Alimente 
 Jugend / Jugendsekretariat / Kleinkinderbeiträge 
 Heime 
 Zusatzleistungen AHV/IV 
 Asylwesen 
 Arbeitslosenhilfe  
Jugend 
 Jugend 
 Suchtprävention 
 Familienergänzende Kinderbetreuung (Kita) 
Altersfragen und Betreuung 
 Altersheime 
 Betreuung und Pflege 
 Wohnen und Leben im Alter 

 
Ressort Aufgabenfelder 

Tiefbau &  
Forst- & Landwirt-
schaft 

Öffentliche Gewässer 
 Gewässerbau 
 Gewässerunterhalt 

Strassen und Wege  
 Planung, Bau und Unterhalt der öffentlichen Strassen und Wege inkl. Fuss- 

und Wanderwege, Waldstrassen und Waldwege 

Wasser, Abwasser und Gas 
 Abwasser (ARA, Abwasserbauwerke) 
 Wasserversorgung 
 Gasversorgung 

Land- und Forstwirtschaft  
 Land- und Forstwirtschaftswesen 
 Flur- und Forstpolizei 
 Naturschutz 

Bodenverbesserungsanlagen: Drainagen 
Jagd und Fischerei 
 Verpachtungen der Reviere  
 Patentwesen 
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Finanzkompetenzen der Ausschüsse, der Ressortverantwortlichen und des Gemeindepersonals 
(im Sinne von Art. 41 des Organisationsreglements und unter Berücksichtigung von Art. 20 der Gemeindeordnung) 

Sachverhalt Kompetenz Zuständigkeit 
   

Einmalige Ausgaben   
 

Budgetierte Ausgaben  
im Einzelfall 

bis  
bis  
bis  
bis  
bis  

Fr. 
Fr. 
Fr. 
Fr. 
Fr. 

5'000 
7'500 

10'000 
20'000 
30'000 

maximal 
maximal 
maximal 
maximal 
maximal 

   Sachbearbeiter  
Leiter Finanzen, Liegenschaftendienst, Werk u. Forst 
Gemeindeschreiber   
Ressortverantwortliche  
Ausschüsse (gem. Organisationsreglement) 

         
Nicht budgetierte Ausgaben  
im Einzelfall 

bis  
bis  
bis  
bis  
bis  
bis 

Fr. 
Fr. 
Fr. 
Fr. 
Fr. 
Fr. 

1'000 
1'500 
2'000 
4'000 
4'000 
5'000 

maximal 
maximal 
maximal 
maximal 
maximal 
maximal 

Fr. 
Fr. 
Fr. 
Fr. 
Fr. 
Fr. 

2'000 
3'000 
4'000 
8'000 

10'000 
15'000 

pro Jahr 

Sachbearbeiter  
Leiter Finanzen, Liegenschaftendienst, Werk u. Forst 
Gemeindeschreiber  
Ressortverantwortliche  
Präsidium  
Ausschüsse (gem. Organisationsreglement) 

 

Jährlich wiederkehrende Ausgaben 
 

Budgetierte Ausgaben  
im Einzelfall 

bis  
bis  
bis  
bis  

Fr. 
Fr. 
Fr. 
Fr. 

1'000 
2'000 
2'000 
3'000 

maximal 
maximal 
maximal 
maximal 

Fr. 
Fr. 
Fr. 
Fr. 

2'000 
4'000 
6'000 
8'000 

pro Jahr 

Gemeindeschreiber  
Ressortverantwortliche 
Präsidium  
Ausschüsse (gem. Organisationsreglement) 

         

Nicht budgetierte Ausgaben  
im Einzelfall 

bis  
bis  
bis  
bis  

Fr. 
Fr. 
Fr. 
Fr. 

1'000 
2'000 
2'000 
3'000 

maximal 
maximal 
maximal 
maximal 

Fr. 
Fr. 
Fr. 
Fr. 

1'000 
2'000 
4'000 
6'000 

pro Jahr 

Gemeindeschreiber  
Ressortverantwortliche 
Präsidium  
Ausschüsse (gem. Organisationsreglement) 

 
Aufnahme und Erneuerung von 
Darlehen für die Finanzierung 
des Finanzhaushaltes gemäss 
Voranschlag (Cash-Management) 

bis Fr. 3'000'000.-- 
im Einzelfall 

Ressortverantwortlicher Finanzen  
zusammen mit Finanzsekretär 

 
Pfungen, 11. April 2011 


